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监管端操作手册

一、系统访问
监管端用户（地方市场监督管理人员及检查中心审批人员）可通过以下地址访问系统：
http://219.148.175.142:8182/platform
使用已分配的账号登录系统后，点击【监管档案】模块进入检查员初聘审核功能界面。
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二、待办任务处理
（一）任务签收
进入系统后，点击左侧菜单栏「个人待办 - 待办任务」，系统将查询并展示所有待处理的初聘申请记录。
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注意事项：当一个审批节点配置了多名审核人员时，申请任务显示为【签收】状态，须先完成签收方可进入办理；当审批节点仅配置一名审核人员时，申请任务直接显示为【办理】状态。签收时系统将弹出确认提示框，点击【确定】按钮即可完成签收操作。
[image: ]
（二）归还与办理
已完成签收的申请记录，可选择【归还】或【办理】操作。点击【归还】按钮可将任务退回至待签收状态；点击【办理】按钮进入申请信息审核界面。
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（三）提交审核意见
核实申请信息无误后，点击页面顶部【提交】按钮，在弹出的审核意见输入框中填写审批意见，点击【确定】按钮将流程流转至下一审批节点。如需退回申请，点击【退回】按钮将流程回退至上一节点。
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三、岗前培训审核
检查中心审批人员可对申请人提交的岗前培训记录进行审核。在待办任务列表中点击对应记录行的【办理】按钮，进入岗前培训审核界面。
[image: ]
（一）查看与下载结业证书
在岗前培训审核界面中，可对申请人提交的岗前培训结业证书进行在线查看和下载。
[image: ]
（二）审核结论与见习检查配置
岗前培训信息审核通过后，需确定该申请人是否需要进行见习检查：
如选择不需要见习检查，则该申请人的当前申请流程自动结束；
如选择需要见习检查，则需根据申请人的实际情况指定见习检查次数，系统将据此安排后续见习检查任务。
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四、已完成申请查看
检查中心管理人员可在「已完成申请」模块查看已通过全部审批流程的初聘记录。
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选中具体记录后，可查看以下信息：
（1）基本信息 - 申请人的个人基本信息；
（2）初聘信息 - 申请的检查员类型、序列、擅长领域等；
（3）岗前培训信息 - 培训记录及结业证书；
（4）检查员证书 - 已颁发的检查员证书信息；
（5）廉政信息 - 廉政承诺书签署记录。
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检查员证书支持在线预览、下载及打印，可通过操作栏中的相应按钮执行。
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五、注意事项
审核人员应认真核实申请人提交的各项信息及证明材料，确保审核质量。
签收后的任务应及时办理，避免因长时间未处理导致流程超时。
提交审核意见时应明确、具体，避免使用模糊不清的表述。
见习检查次数的设定应遵循相关管理规定，根据申请人资质情况合理确定。
如在操作过程中遇到技术问题，请联系系统技术支持人员。
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