附件3：
产品信息申报流程简述

第一步：进入“药品委托授权管理”---“药品委托申请管理”选择需要申报的产品点击“委托申请”选择委托类型提交。（注：委托生产的品种委托类型先选择“本企业生产”后先保存不提交，进入“委托授权申请列表”选择“委托生产”后点击提交）
第二步：待委托申请提交后进入“资质库管理”---“我的药品库”进入“待提交页面”点击“修改”维护相关信息后点击“保存并提交”。（注：若“我的企业信息”页面未提交，需先提交后再进“我的药品库”操作）
第三步：待产品信息提交后进入“动态调整管理”---“产品申报”选择“带量采购专区”---点击左上角“需要申报的药品”选择需要申报的品种并完善页面中相关信息点击提交即可。在“产品申报列表查看”页面中可查询审核状态。
[bookmark: _GoBack]以上三个步骤可依次进行，企业可在相应步骤页面查看审核状态，审核未通过的，需按照提示内容，重新维护信息后再次提交审核。


